
 
 

 

 
 
 

Die MKM Musik & Kunst Schulen Management Niederösterreich GmbH ist ein Tochterbetrieb der 
Kultur.Region.Niederösterreich GmbH. Wesentliche Zielsetzungen sind die Koordinierung, 
Förderabwicklung und pädagogisch-künstlerische Weiterentwicklung des Musik- & Kunstschulwesens 
in Niederösterreich. Zur Unterstützung suchen wir: 

 
Ferialmitarbeiter (m/w/d) 

Dienstort: St. Pölten 
 
 
DAS SIND DEINE AUFGABEN BEI UNS 
 
• unterschiedliche administrative Tätigkeiten und Archivierungen 
• Erstellung und Aufbereitung von Unterlagen in den jeweiligen Bereichen 
• Digitalisierung von Lehrgangsskripten 
• Teilnahme an Veranstaltungen 

 
DAS BRINGST DU MIT 
 
• Mindestalter 17 Jahre, Matura erwünscht 
• musikalische Grundkenntnisse und Interesse für Social Media und Öffentlichkeitsarbeit von Vorteil 
• gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office erforderlich 
• rasche Auffassungsgabe und Freude an administrativer Arbeit und selbstorganisierter Arbeitsweise 
• Erfahrung im niederösterreichischen Musikschulwesen von Vorteil 

 
 

 
DAS BIETEN WIR DIR 

Es erwartet dich ein interessantes Umfeld mit einem motivierten Team sowie ein vielfältiges Aufgabengebiet. 
Für diese Positionen wird ein Monatsbruttogehalt von € 1.700,00 für das Beschäftigungsausmaß von 40 
Stunden/Woche geboten. Die Besetzung erfolgt befristet für den Zeitraum Juli und August 2024, 1-2 
Monate möglich. 

 
 
 
BEWERBUNG 

Wenn du diese verantwortungsvolle Aufgabe übernehmen möchtest, richte bitte deine Bewerbungs- 
unterlagen bis spätestens Fr, 17.05.2024 per Mail an personal@mkmnoe.at 

 
 
INFORMATIONEN 

MKM Musik & Kunst Schulen Management Niederösterreich GmbH, Neue Herrengasse 10,  
3100 St. Pölten,  www.mkmnoe.at 

http://www.mkmnoe.at/
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