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MKM NO Checkliste Erstellung Verbandssatzung

Beilage 2 zum MKM NO Infoblatt ,Musikschul-Gemeindeverbande Niederésterreich®

Stand: 17. Oktober 2024

Die folgende Checkliste (= Beilage 2 zum MKM NO Infoblatt ,Musikschul-Gemeindeverbénde
Niederdsterreich®) soll Sie durch die wichtigsten Themen, an welche Sie bei Neugrindung eines
Musikschul-Gemeindeverbandes (oder auch bei Erweiterung eines bestehenden Verbandes)
denken sollten, begleiten. Die Checkliste soll Sie und alle handelnden Personen bzw. involvierten
Gemeinden dabei unterstitzen, keine wesentlichen Themen im Rahmen der gemeinsamen
Vorbereitungsarbeiten zu Ubersehen. Die erwdhnten Punkte sind in weiterer Folge in der
Verbandssatzung geregelt.

Allgemeines:
O Name der Musikschule

Sitz der Musikschule in welcher Gemeinde?

Obfrau / Obmann

Musikschulleitung

gegebenenfalls Musikschulleitung Stellvertretung tberlegen und / oder Standortkoordination
Ubernahme der Administrationskraft der Musikschule in den Verband?

O0O0O0O0

O Lohnverrechnung und Buchhaltung regeln

O Ubergangsphasen

Gremien:

O Festlegung der Mitglieder im Vorstand (laut § 9 Verbandsgesetz)

O Uberlegungen zur Beschlussfassung (Einstimmigkeit/Mehrstimmigkeit, Anwesenheitsregelung,
Aufteilung gewisser Zustandigkeiten nach Wertgrenzen) — in Satzung festlegen

O Rechnungs- und Kassaprufung — Prifungsausschuss in Satzung festlegen

Finanzierung:
O Regelung der Verrechnung

O Standorterhaltung
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O Instrumentarium:

O Lehrendenanstellung regeln

O Uberlegungen betreffend vertraglich vereinbarte Stunden in der bisherigen Musikschule, gibt es
einen Lehrendenuberhang (oder genau das Gegenteil) fir bestimmte Instrumente durch MS-
Zusammenlegung? Planung der Unterrichtsangebote fir die nachsten Schuljahre

O Reisekosten zwischen den Standorten regeln

O Abfertigung ALT regeln, um Streitigkeiten in spateren Jahren zu verhindern

Schulgeld:
O Das Schulgeld fir den gemeinsamen Verband muss geregelt werden, ebenso die

FamilienermaRigung (Ausmal und Griinde fiir ErmaRigungen), bzw. Auswartigenschulgeld fir
Schilerinnen und Schiler aul3erhalb des Verbandes
O Leihgebihr bzw. Mietgebdhr fir Instrumentarium festlegen

Kommunikation:

O Gemeinderat (mogliche Argumentarien im MKM NO erhéltlich)

O laufende Kommunikation zu den Lehrenden: proaktiver Diskurs mit den Lehrenden, Argument
der Standort- und Arbeitsplatzsicherung, Synergien / Zusammenarbeit im groé3eren Verband

O evt. positiven Beteiligungsprozess mit Mitwirkende im Musikschulwesen tberlegen

O begleitende Offentlichkeitsarbeit, Pressearbeit, Gemeindezeitungen, Logoentwicklung,
Beschilderung Unterrichtsgebéude, neue Website, neues Briefpapier, Kuverts

O TeambuildingmaRnahmen fir neu zusammengestellte Lehrendenteam (Wandertag,
Hochseilgarten, gemeinsames Essen...)

O ,Antrittsbesuche” der Musikschulleitung bei Schuldirektionen, Kindergartenleitungen, bei
jeweiligen Gemeindeamtern bzw. Rathausern, bei Pfarren, Musikvereinen, Chéren, Banken

O Elternabend zur Vorstellung der neuen Musikschule, begleitende Elterninformation (Elternbrief)

Ubergang:
O Anmeldungen in der kinftigen Musikschule ab z.B. Anfang Mai furr das darauffolgende

Schuljahr bereits unter den neuen Bedingungen (Angebot, Schulgeld, Lehrende etc.)
O Anmeldeformalitéten klaren (elektronisch oder in Papierform? Bei Standortkoordination oder
Musikschulleitung?)

Organisation:
O Uberlegungen zur Datenmigration, Historie der Schiilerinnen und Schiler
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O ,Specials” im jeweiligen Ort besprechen und neu bewerten, z.B. Raumlichkeiten der
Musikschule werden auch an einen pensionierten Lehrer vermietet 0.4.

O Zugénge zu den jeweiligen Unterrichtsgeb&uden regeln (neue Schlussel, Codes,
Offnungszeiten von automatischen Toren...), Kontaktaufnahme diesbzgl. mit Direktionen von
VS, NMS, mit Schulwarten besprechen

O Infrastruktur der Unterrichtsgeb&ude checken (W-Lan? Lehrenden-PC & Drucker & Kopierer in
jedem Standort vorhanden?)

O Planung hinkinftiger Veranstaltungen, Konzerte, Klassenabende
(Standortkonzerte? Ein grolRes Gesamtkonzert? Klassenabende? Themenabende? Wo?)

O Diensthandy: wer ist wo erreichbar, etwaige Vertrags-Kundigungsfristen bertcksichtigen

VERBANDSSATZUNG
O Erstellung einer Satzung fir den neuen Verband (nach obiger Vorarbeit)

Ideensammlung fur mégliche weitere verbandsinterne Regelungen oder . sideletters‘:
O Definition Gemeindeschlussel

O Sitzverteilung im Musikschulverbandsvorstand
O Auswartige Schilerinnen und Schiler

O Inventar

O Klaviere (fur den Unterricht, fir Konzertsale)

O Klavierstimmung

O Instrumentenankauf

O Schulbenutzung an Samstagen

O Saalbenutzungskosten bei Musikschulveranstaltung
O Vorbereitung Musikschulveranstaltung (Bauhof)
O
O
O
O
O
O
O
O

AKM

Kommunalsteuer

Verwaltung bzw. Sekretariat
Verwaltungskosten
Abfertigungen

Datenschutz

Kopien bzw. Kopienbenutzung
(Neuwahl der) Personalvertretung
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